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ACTA No. 30 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Cierre académico de la vigencia 2024 para la ficha 2834698 

 
CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 11 diciembre 

2024 
 

HORA INICIO: 
13:00 

HORA FIN: 
13:30 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_NDU2MWVlMGYtMjZkM
i00NzAwLTgzMzUtZTZiYTA1ZTlhYTc0%40t
hread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2
2cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2
2f15c02f8-fb60-49b7-8d26-
f28840d7a0b3%22%7d 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Regional Tolima / Centro de Industria y 
Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificación de quorum. 
2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores. 
✓ Evidencias calificadas 
✓ Juicios evaluativos hasta la fecha  
✓ Manejo de plataforma 
✓ Descarga del centro de calificaciones  
✓ Fase Actual del programa de Formación: Ejecución 

4. Consideraciones especiales 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Cierre actividades correspondientes al año académico 2024 en la ficha: 2834698, del 
Programa Desarrollo de Colecciones para la Industria de la Moda  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de quorum.  
Se inicia la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan:  
 

● Instructor Vocero: Teresa Useda Useda 
● Instructora Bilingüismo: Brillyd Lorena Galindo Navarro 
● Instructora ética: María Teresa Reyes 
● Instructora Investigación: Mélida del Pilar Zárate Guerra 

● Instructor SST: Alexander Vargas Sanmiguel 
● Instructor Matemáticas: Alejandro Tangarife 
● Instructor Actividad física: Javier Andrés Mosquera Pedroza 

● Instructor DFT: Marcel Yohanny Guarnizo Prieto 
 
 

2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 
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En la ficha verificada y según la información que se extrae de SOFIA Plus, se identifica que 
de los 53 aprendices Matriculados solo 44 se encuentran en estado “EN FORMACIÓN”. De 
estos, una vez realizadas las verificaciones en el centro de calificaciones del LMS y en el 
Reporte de Juicios Evaluativos con corte al 12/12/2024, se determina lo siguiente:  
 

• 1 aprendiz ACTIVA AL DÍA. Reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario, y además han aprobado el 100% de las evidencias, estos son: 

 
Nombre Completo Tipo 

Doc. 
# Documento Observaciones 

Diany Carolay Lozano Virguez c.c 1033789546  

 

• 12 aprendices ACTIVOS CON PENDIENTES. Reflejan acceso al LMS en los últimos 
20 días calendario y además han aprobado hasta el 60% o más de las evidencias 
requeridas, estos son: 

 
Nombre Completo Tipo 

Doc. 
# Documento Observaciones 

Ahillin Melissa Flórez López c.c 1143129466  

Dayana Andrea Mangones 
Sánchez 

c.c 
1193468955  

Diana Mayeli Ortiz Hoyos c.c 65763209  

Ingry Fabiana Jiménez Solano c.c 1110447452  

Julián Andrés Briñez Montoya c.c 1020734669  

Katherin Perea Londoño c.c 24339629  

Leonor Vanessa Morales Carrillo c.c 1003231894  

Lesly Yurani Mora Torres C.C 1071550911  

María Camila Loaiza Ceballos c.c 1053861584  

Martha Irlanda Garzón Ricaurte c.c 39548143  

Verónica Osorio Osorio c.c 1036403930  

Yanina Marcela Romero 
Sanandres 

c.c 
1007172295  

 31 aprendices EN RIESGO. No reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario o más y además han aprobado menos del 60% de las evidencias 
requeridas, estos son: 

 
Nombre Completo Tipo 

Doc. 
# Documento Observaciones 

Karen Julieth Amortegui Garay C.C 1073167178  

Yuli Estephane Lebaza Burbano 

C.C 

 

1002964362 Presenta novedad en Sofía plus 

Cristian Alberto Lozano Barreto 

C.C 

 

1023027048 Presenta novedad en Sofía plus. 

Danny Constanza Culma Aragón C.C 1013625327 Presenta novedad en Sofía plus. 
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Eustaquia Montaño Quintero 

C.C 

 

40989367 Informa retiro voluntario 

Gustavo Adolfo Vásquez Jiménez 
C.C 

 
1003534509  

Heidy Dayana Rodríguez Rodríguez 

C.C 

 

1001347392 Presenta novedad en Sofía plus 

Katty Isabel Basilio Guerrero C.C 1069466898  

Laura Juliana Horta Hernández C.C 1003510783 Informa retiro voluntario 

Martha Margarita Bracho Tovar C.C 57413664  

Mauris Tatiana Pacheco Simanca C.C 1003172976 Presenta novedad en Sofía plus 

Mayra Alejandra Barbosa Morales C.C 1110549356  

Shirley Esther Hernández López C.C 1063170845 Informa problemas para continuar 

Verónica Alejandra Leal Jiménez C.C 1016051774  

Zulma Yolanda Villacorte Bisbicus C.C 

31323703 Se presentó reporte por deserción 

 

Angela María Valencia Gómez C.C 1114488740 Se presentó reporte por deserción 

Jessica Rodríguez Lozano C.C 52830012 Se presentó reporte por deserción 

María Nellys Cujia Amaya C.C 26996301 Informa retiro voluntario 

Diana Marcela Robledo Moreno C.C 1033716947 Se presentó reporte por deserción 

Angie Lorena Velásquez C.C 

1027891540 Se presentó reporte por deserción 

 

María Estefanía Restrepo Restrepo C.C 1002955081  

Diana Marcela González Arboleda C.C 

53081832 Se presentó reporte por deserción 

 

Sara Alejandra Calvache Ortega C.C 1144100066  

Lissel Ximena Linares Parra C.C 1121909883  

Laura Carolina Zambrano Gutiérrez T.I 1105928730 Se presentó reporte por deserción 

Lina María Trejos Betancourt C.C 1059698698 Informa retiro voluntario 

Isabella Porras Carvajal C.C 1193514223  

Eileen Carolina León Burgos C.C 30667987 Se presentó reporte por deserción 

Yuri Marcela García Peñaranda C.C 53089419 Se presentó reporte por deserción 

Diana Yissela Arce Claros C.C 1006514856 Se presentó reporte por deserción 

Yarleidis Chamorro Jaimes 
 C.C 
 

1007772827 Se presentó reporte por deserción 

 
Con lo anterior, se resumen con las siguientes cifras: 
 

Estado # Aprendices 
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ACTIVOS AL DÍA 1 

ACTIVOS CON PENDIENTES 12 

EN RIESGO 31 

TOTAL 44 

 
 

CUADRO RESUMEN Raps PENDIENTES DE APRENDICES EN FORMACIÓN 
FICHA 2834698 

No. NOMBRE DEL APRENDIZ 
TIPO 
DOC. 
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1 
AHILLIN MELISSA FLOREZ 
LOPEZ  c.c 1143129466  0  6  3  0 

2 
ANGELA MARIA 
VALENCIA GOMEZ  c.c 1114488740  0  4  3  0 

3 
ANGIE LORENA 
VELASQUEZ  c.c 1027891540  0  6  3  4 

4 
CRISTIAN ALBERTO 
LOZANO BARRETO  c.c 1023027048  0  4  3  0 

5 
DANNY CONSTANZA 
CULMA ARAGON  c.c 1013625327  0  4  3  0 

6 
DAYANA ANDREA 
MANGONES SANCHEZ  c.c 1193468955  0  4  3  0 

7 
DIANA MARCELA 
GONZALEZ ARBOLEDA  c.c 1033716947  0  6  3  4 

8 
DIANA MARCELA 
ROBLEDO MORENO  c.c 53081832  0  6  3  4 

9 
DIANA MAYELI ORTIZ 
HOYOS  c.c 65763209  0  3  3  0 

10 
DIANA YISSELA ARCE 
CLAROS  c.c 1006514856  1  6  3  4 

11 
DIANY CAROLAY LOZANO 
VIRGUEZ  c.c 1033789546  0  0  0  0 

12 
EILEEN CAROLINA LEON 
BURGOS  c.c 30667987  1  6  3  4 

13 
EUSTAQUIA MONTAÑO 
QUINTERO  c.c 40989367  0  2  3  0 

14 
GUSTAVO ADOLFO 
VASQUEZ JIMENEZ  c.c 1003534509  0  6  3  4 

15 
HEIDY DAYANA 
RODRIGUEZ RODRIGUEZ  c.c 1001347392  0  4  3  1 

16 
INGRY FABIANA JIMENEZ 
SOLANO  c.c 1110447452  0  3  3  0 

17 
ISABELLA PORRAS 
CARVAJAL  c.c 1193514223  0  6  3  4 

18 
JESSICA RODRIGUEZ 
LOZANO  c.c 52830012  0  0  3  4 

19 
JULIAN ANDRES BRIÑEZ 
MONTOYA c.c  1020734669  0  3  2  0 

20 
KAREN JULIETH 
AMORTEGUI GARAY  c.c 1073167178  0  4  3  0 

21 
KATHERIN PEREA 
LONDOÑO  c.c 24339629  0  1  1  0 

22 
KATTY ISABEL BASILIO 
GUERRERO  c.c 1069466898  0  6  3  4 
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23 
LAURA CAROLINA 
ZAMBRANO GUTIERREZ  T.I 1105928730  1  6  3  4 

24 
LAURA JULIANA HORTA 
HERNANDEZ  c.c 1003510783  0  6  3  3 

25 
LEONOR VANESSA 
MORALES CARRILLO  c.c 1003231894  0  3  1  0 

26 
LESLY YURANI MORA 
TORRES c.c 1071550911 0 4 3 0 

27 
LINA MARIA TREJOS 
BETANCOURT c.c 1059698698 0 6 3 4 

28 
LISSEL XIMENA LINARES 
PARRA c.c 1121909883 0 6 3 4 

29 
MARIA CAMILA LOAIZA 
CEBALLOS c.c 1053861584 0 1 0 0 

30 
MARIA ESTEFANIA 
RESTREPO RESTREPO c.c 1002955081 0 6 3 4 

31 
MARIA NELLYS CUJIA 
AMAYA c.c 26996301 0 6 3 4 

32 
MARTHA IRLANDA 
GARZON RICAURTE c.c 39548143 0 1 1 0 

33 
MARTHA MARGARITA 
BRACHO TOVAR c.c 57413664 0 6 3 4 

34 
MAURIS TATIANA 
PACHECO SIMANCA c.c 1003172976 0 6 3 4 

35 
MAYRA ALEJANDRA 
BARBOSA MORALES c.c 1110549356 0 6 3 2 

36 
SARA ALEJANDRA 
CALVACHE ORTEGA c.c 1144100066 0 6 3 4 

37 
SHIRLEY ESTHER 
HERNANDEZ LOPEZ c.c 1063170845 0 6 3 4 

38 
VERONICA ALEJANDRA 
LEAL JIMENEZ c.c 1036403930 0 6 3 4 

39 
VERONICA OSORIO 
OSORIO c.c 1016051774 0 2 2 0 

40 
YANINA MARCELA 
ROMERO SANANDRES c.c 1007172295 0 2 2 0 

41 
YARLEIDIS CHAMORRO 
JAIMES c.c 1007772827 1 6 3 4 

42 
YULI ESTEPHANE LEBAZA 
BURBANO c.c 1002964362 0 5 3 0 

43 
YURI MARCELA GARCIA 
PEÑARANDA c.c 53089419 1 6 3 4 

44 
ZULMA YOLANDA 
VILLACORTE BISBICUS c.c 31323703 1 6 3 4 
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 VERONICA 
OSORIO 
OSORIO  CC 1036403930 0  0  0  4  0   0  

2 

DIANY 
CAROLAY 
LOZANO 
VIRGUEZ CC 1033789546 0  0  0 0  0    0  

3 

MARTHA 
IRLANDA 
GARZON 
RICAURTE CC 39548143 0  0  0  4  0   0  

4 
MARIA 
CAMILA CC 1053861584 0  0  0 0   0   1  
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LOAIZA 
CEBALLOS 

5 

KATHERIN 
PEREA 
LONDOÑO CC 24339629 0  0  0  4  0   0  

6 

DIANA 
MAYELI 
ORTIZ 
HOYOS CC 65763209 0  0  0  4  0   2  

7 

LEONOR 
VANESSA 
MORALES 
CARRILLO CC 1003231894 0  0  0 0   0    0 

8 

JULIAN 
ANDRES 
BRIÑEZ 
MONTOYA CC 1020734669 0  0  0  4 0     0 

9 

INGRY 
FABIANA 
JIMENEZ 
SOLANO CC 1110447452 0  0  0  3  0   1  

10 

YANINA 
MARCELA 
ROMERO 
SANANDRES CC 1007172295 0   3   1  0  0    1 

11 

EUSTAQUIA 
MONTAÑO 
QUINTERO CC 40989367 0   3   2  0  0   2  

12 

AHILLIN 
MELISSA 
FLOREZ 
LOPEZ CC 1143129466 0  1   0 0  0     0 

13 

DAYANA 
ANDREA 
MANGONES 
SANCHEZ CC 1193468955 0 

 2 
   3 0  2    2 

14 

KAREN 
JULIETH 
AMORTEGUI 
GARAY CC 1073167178 4  4   4  4  0   3  

15 

HEIDY 
DAYANA 
RODRIGUEZ 
RODRIGUEZ CC 1001347392 4 4   4  0  4   4  

16 

YULI 
ESTEPHANE 
LEBAZA 
BURBANO CC 1002964362 4 4   4  3     4  

17 

ANGELA 
MARIA 
VALENCIA 
GOMEZ CC 1114488740 4 4   4  0      4 

18 

DANNY 
CONSTANZA 
CULMA 
ARAGON CC 1013625327 4 4   4 0      4  

19 

CRISTIAN 
ALBERTO 
LOZANO 
BARRETO CC 1023027048 4 4   4 0        

20 

LAURA 
JULIANA 
HORTA 
HERNANDEZ CC 1003510783 4 4   4  4     6  
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21 

SHIRLEY 
ESTHER 
HERNANDEZ 
LOPEZ CC 1063170845 4 4   4  4     6  

22 

JESSICA 
RODRIGUEZ 
LOZANO CC 52830012 4 4   4  4      6 

23 

VERONICA 
ALEJANDRA 
LEAL 
JIMENEZ CC 1016051774 4 4   4  4      6 

24 

MARIA 
NELLYS 
CUJIA 
AMAYA CC 26996301 4 4   4  4      6 

25 

GUSTAVO 
ADOLFO 
VASQUEZ 
JIMENEZ CC 1003534509 4 4   4  4      6 

26 

DIANA 
MARCELA 
ROBLEDO 
MORENO CC 1033716947 4 4  4 4   6 

27 

MAYRA 
ALEJANDRA 
BARBOSA 
MORALES CC 1110549356 4 4  4 4   6 

28 

ANGIE 
LORENA 
VELASQUEZ CC 1027891540 4 4  4 4   6 

29 

MARIA 
ESTEFANIA 
RESTREPO 
RESTREPO CC 1002955081 4 4  4 4   6 

30 

DIANA 
MARCELA 
GONZALEZ 
ARBOLEDA CC 53081832 4 4  4 4   6 

31 

SARA 
ALEJANDRA 
CALVACHE 
ORTEGA CC 1144100066 4 4  4 4   6 

32 

LISSEL 
XIMENA 
LINARES 
PARRA CC 1121909883 4 4  4 4   6 

33 

MARTHA 
MARGARITA 
BRACHO 
TOVAR CC 57413664 4 4  4 4   6 

34 

MAURIS 
TATIANA 
PACHECO 
SIMANCA CC 1003172976 4 4  4 4   6 

35 

KATTY 
ISABEL 
BASILIO 
GUERRERO CC 1069466898 4 0 4 0   6 

36 

LAURA 
CAROLINA 
ZAMBRANO 
GUTIERREZ TI 1105928730 4 4  4 4   6 
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37 

ZULMA 
YOLANDA 
VILLACORTE 
BISBICUS CC 31323703 4 4  4 4   6 

38 

LINA MARIA 
TREJOS 
BETANCOUR
T CC 1059698698 4 4  4 4   6 

39 

ISABELLA 
PORRAS 
CARVAJAL CC 1193514223 4 4  4 4   6 

40 

LESLY 
YURANI 
MORA 
TORRES CC 1071550911 4 0 4 4   6 

41 

EILEEN 
CAROLINA 
LEON 
BURGOS CC 30667987 4 4  4 4   6 

42 

YURI 
MARCELA 
GARCIA 
PEÑARANDA CC 53089419 4 4  4 4   6 

43 

YARLEIDIS 
CHAMORRO 
JAIMES CC 1007772827 4 4  4 4   6 

44 

DIANA 
YISSELA 
ARCE 
CLAROS CC 1006514856 4 4  4 4   6 

 
SÍNTESIS DEL ESTADO FINAL DE LA FICHA: 
 
A la fecha 11/12/2024, esta ficha queda en desarrollo de la Fase EJECUCIÓN, en la 
Actividad de Proyecto 3 y Guía de Aprendizaje 7. 
 
Se expone que las diferentes evidencias presentadas por los aprendices hasta el 
6/12/2024 y los diferentes RAP que componen las competencias de cada una de las Guías 
de Aprendizaje trabajadas hasta la fecha según cronograma dispuesto en el LMS, se han 
evaluado como aprobados para los aprendices que han cumplido con los requisitos para 
ello, quienes no han cumplido se han dejado como pendientes para determinar su 
situación académica y/o administrativa según lo dispuesto en el Reglamento del Aprendiz, 
algunos de estos ya en procesos de gestión de novedades. 
 

 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de 

instructores. 
 

Durante la reunión se asignaron las actividades del cierre del año académico junto con el 
equipo ejecutor de instructores:  
 

1. Revisar, calificar y retroalimentar las actividades recibidas según cronograma de 
trabajo hasta el 11 de diciembre del2024.  

2. Evaluar resultados de aprendizaje y descargar el reporte de juicios de evaluación. 
3. Generar y almacenar las actas de seguimiento al proceso formativo en la carpeta 

Seguimiento y Evaluación / Seguimiento a la formación / Reuniones de EEF _ Actas. 
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4. Descargar en el último día de formación (13 de diciembre del 2024), el centro de 
calificaciones y reporte de juicios evaluativos, como respaldo de la gestión realizada. 

5. Publicar anuncio de cierre e inicio de actividades según calendario académico.  
6. Se deja constancia en el acta de los procesos por medio de pantallazos y cuadro 

resumen del estado de los aprendices.  

 
PANTALLAZO DE LOS FOROS DE DISCUSIÓN EN 0 PARTICIPACIONES Y 
CONCLUIDOS 
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PANTALLAZO ANUNCIO DE CIERRE DE LA VIGENCIA 2024 
 

 

 
 

 
 

 
 
PANTALLAZO CARPETA REUNIONES DE EEF_ ACTAS 
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PANTALLAZO REPORTE DE INGRESOS (PARTICIPANTES) AL ÚLTIMO DÍA DE 
FORMACIÓN 
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5. Consideraciones especiales 
 

• Durante el año 2024 se ha realizado reporte para cancelación de dieciocho (18) 
aprendices por inactividad académica mayor a 20 días y presentar más de 20 
evidencias pendientes por entregar. 

• El 4 de diciembre del 2024, se recibe notificación del traslado de la aprendiz LESLY 
YURANI MORA TORRES, a la ficha 2834698; efectuando de inmediato el asocio de 
la aprendiz a la respectiva ficha, pero aún no se visualiza en zajuna.  

CONCLUSIONES 
Se cierra la vigencia 2024 con 15 aprendices activos y 29 aprendices en proceso de 
deserción.  
Aprendices en Estado en Formación: 44 
Aprendices en Estado Cancelado: 21 
Aprendices en Estado Retiro Voluntario: 8    
 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

 
 
 
Revisar, calificar y 
retroalimentar las actividades 
recibidas según cronograma 
de trabajo y evaluar RAP. 
 

 
 
 
 
 
 

11-12-2024 

 
 
 
 
 
 

Instructores EEF 

 

 

 
Descargar el reporte de 
juicios de evaluación el último 
día de formación. 

 
13-12-2024 

 
Teresa Useda Useda 

 

Generar y almacenar las 
actas de seguimiento al 
proceso formativo en la 
carpeta Seguimiento y 
Evaluación / Seguimiento a la 
formación / Reuniones de 
EEF _ Actas 
 

 
 
 

13-12-2024 
 

 
 
 

Teresa Useda Useda 
 
 

 

Descargar en el último día de 
formación el centro de 
calificaciones como respaldo 
de la gestión realizada. 
 

 
 

13-12-2024 

 
Teresa Useda Useda 

 

 

Publicar anuncio de cierre e 
inicio de actividades según 
calendario académico. 

 
    11-12-2024 

 
Teresa Useda Useda  

 

 
 
 
 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Alexander 
Vargas 

Sanmiguel 

Instructor Transversal en SST y Medio 
Ambiente 

 

Javier Andrés 
Mosquera 
Pedroza 

Instructor Transversal Actividad Física   



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

Marcel 
Yohanny 
Guarnizo 

Prieto 

Instructor Transversal Derechos 
Fundamentales en el Trabajo 

 

Teresa Useda 
Useda 

 
Instructor técnico -vocero 

 
María Teresa 

Reyes c 
Instructora ética 

 
Brillyd 
Lorena 

Galindo N. 
 

Instructora Bilingüismo 
  

   

 
 
 
 
 
 

  

 
  


